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REGOLAMENTO D'ISTITUTO

La scuola é una comunita dove tutti, adulti e allievi, sono chiamati a dare un contributo attivo e

responsabile. Pertanto tutti sono tenuti ad osservare semplici regole di convivenza.

N.B. Eventuali regolamenti COVID-19 hanno priorita rispetto al presente Regolamento di Istituto.
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Lorario di ingresso di ciascuna classe & specificato nella circolare di inizio anno. Per motivi
organizzativi e di sicurezza si prega di rispettarlo con precisione. | genitori che hanno necessita di
assistenza per i propri figli gia a partire dalle ore 7.30, ne dovranno fare esplicita richiesta in
segreteria.

E consentito accompagnare i bambini nel cortile della scuola ad un solo adulto. | genitori che hanno
necessita di comunicare con la segreteria possono farlo telefonicamente dalle 7.30 alle 16.30 (011-
966.11.10) oppure tramite e-mail (info@arcaedu.it). In ogni caso non sara possibile accedere
all’edificio scolastico senza appuntamento.

Gli allievi devono essere presenti in aula all’'orario definito per la propria classe con il materiale

didattico occorrente per lo studio delle discipline trattate nella giornata e il diario personale. Si ricorda
che tutto il materiale scolastico deve essere etichettato con il nome dello studente.

Gli studenti devono sempre indossare un abbigliamento sobrio e idoneo all'ambiente scolastico. Per
le attivita sportive devono indossare la divisa sportiva (tuta blu, pantaloncino blu, t-shirt azzurra/blu).
Per le attivita di tutti i giorni, gli studenti della scuola primaria devono indossare la divisa (polo blu
o grigia e felpa blu o grigia).

Gli studenti non devono portare a scuola materiali estranei all'attivita scolastica o pericolosi.
La Scuola non é responsabile dello smarrimento di proprieta personali all'interno dell'Istituto.

Il diario va tenuto in ordine e rappresenta lo strumento attraverso il quale Scuola e Famiglia possono
e devono mantenere un quotidiano contatto. Deve essere firmato ogni giorno dai genitori. In caso di
smarrimento del diario personale, i genitori dell’allievo dovranno richiederne immediatamente il
duplicato in Segreteria (costo €10).

Gli allievi che arrivano a scuola dopo I'inizio delle lezioni (ore 8.00) dovranno essere accompagnati da
un genitore, o da un adulto per lui responsabile, che dovra firmare il registro degli ingressi fuori orario.

Su richiesta scritta e motivata dalla famiglia, e comunque per eccezionali e comprovati motivi, gli
allievi possono ottenere il permesso di entrata posticipata o di uscita anticipata. La richiesta dovra
essere scritta sul diario. Gli allievi dovranno essere accompagnati a scuola da un genitore (o da chi ne
fa le veci) che dovra firmare il registro degli ingressi.

Per gli ingressi e le uscite fuori orario & necessario utilizzare I'ingresso BLU.

Le assenze dalle lezioni devono essere giustificate sul diario personale nell’apposito spazio riservato.
La giustificazione deve essere completa, motivata, compilata in ogni sua parte e firmata dalla stessa
persona che ha la propria firma autenticata sul diario.

Alla fine delle lezioni gli allievi della scuola primaria saranno accompagnati alla porta d’ingresso e
affidati ai genitori (o ad altri maggiorenni da loro delegati, solo se esplicitamente indicato sul diario
negli appositi spazi). Gli studenti della scuola media potranno uscire autonomamente solo a seguito
di esplicita autorizzazione da compilare sul diario da parte di entrambi i genitori. In caso di imprevisti
o ritardi si prega di avvisare la segreteria. In questo caso gli studenti resteranno sotto la sorveglianza
di un’insegnante; se il ritardo si dovesse protrarre oltre i 15 minuti saranno affidati ad altro personale
scolastico.

La presenza degli alunni nell’ambito della struttura della scuola al di fuori dalle attivita didattiche
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Per la sicurezza di tutti & assolutamente VIETATO ai genitori I'ingresso con I'automobile nel cortile
della Scuola. In caso di necessita particolari occorre I'autorizzazione scritta della Direzione.

L'accesso alla palestra, ai laboratori e alla mensa & consentito soltanto sotto la sorveglianza degli
insegnanti. In palestra si pud accedere solo con scarpe da ginnastica adibite esclusivamente all'attivita
ginnica.

In caso di improvvisa uscita anticipata, si potra recuperare il costo del pasto prenotato solo se la
comunicazione verra data in segreteria entro le ore 10,00.

Le macchine fotocopiatrici NON sono a disposizione degli allievi.

Agli alunni é vietato I'uso dei telefoni cellulari nel perimetro scolastico. In caso di necessita urgenti &
disponibile il telefono di segreteria.

Qualunque infortunio che si verifichi nell'lstituto deve essere immediatamente segnalato al docente
responsabile e alla Direzione.

La Direzione, sentito il Consiglio di classe, si riserva la facolta di allontanare dall'lstituto, anche
definitivamente, in qualsiasi periodo dell'anno scolastico, I'allievo il cui comportamento sia di grave
danno all'ordinario svolgimento dell'attivita educativa della Scuola.

Chiunque voglia affiggere o distribuire avvisi, manifesti o messaggi nei locali dell’lstituto deve
richiederne 'autorizzazione in Direzione.

In occasione di feste di compleanno o simili si possono portare a scuola solo alimenti prodotti da
pasticcerie o laboratori autorizzati o in confezioni integre. Non si possono portare dolci preparati a
casa. E possibile distribuire inviti a feste di compleanno e simili all’interno dell’istituto scolastico solo
se estesi a tutti i compagni della classe.

Le famiglie vengono informate della situazione degli allievi mediante il Registro elettronico e il diario,
i documenti di valutazione quadrimestrale, gli incontri con gli insegnanti o eventuali convocazioni da
parte degli insegnanti stessi o della Direzione.

Gli allievi dell’Istituto sono tenuti a osservare i comportamenti personali e collettivi qui elencati:

a. essere accoglienti nei confronti dei compagni

b. alzarsi in piedi per salutare I'insegnante dell’'ora

c. quando in classe entra l'insegnante, aspettare che abbia compilato il registro prima di fare
qualsiasi intervento

d. al cambio dell'ora mantenere un comportamento corretto, seguire le indicazioni degli insegnanti
e preparare il materiale della lezione successiva

e. osservare il silenzio ed alzarsi in piedi quando in classe entra un ospite adulto (insegnhante,
genitori, altri...)

f. alzare la mano e aspettare di avere la parola prima di parlare e fare interventi pertinenti alla
lezione in corso

g. effettuare l'intervallo come un momento di sollievo (merenda, servizi, attivita di gioco tranquille
sotto la sorveglianza degli insegnanti)

h. essere puntuali nella consegna dei compiti e delle comunicazioni scuola-famiglia

i. far firmare i compiti in classe dai genitori e riconsegnarli all'insegnante durante la lezione
successiva

j- spegnere il proprio telefono cellulare e consegnarlo all'insegnante prima dell'inizio delle lezioni.
Gli apparecchi di coloro che non rispetteranno tale disposizione saranno ritirati e riconsegnati
esclusivamente al genitore (alla scuola primaria & proibito portare il cellulare).

k. aver cura, al termine delle lezioni, di lasciare ordinato e pulito il proprio spazio di lavoro e di non
lasciare in classe oggetti personali

E fatto divieto di fare regali o omaggi agli insegnanti, salvo oggetti di valore simbolico. Inoltre sara
possibile organizzare eventi quali feste o cene di fine anno solo se verranno coinvolti tutti gli
insegnanti di classe e previo accordo con la Direzione.
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E possibile contattare gli insegnanti solo tramite la segreteria, il diario o il Registro elettronico,
fissando un appuntamento. Si prega di evitare I'utilizzo di altri canali.

Gli armadietti personali a disposizione degli studenti della scuola media potranno essere utilizzati per
riporre l'abbigliamento per le ore di Educazione fisica (scarpe, abiti di ricambio), gli strumenti da
utilizzare durante le ore di Musica, i materiali di Arte e immagine e Tecnologia (non i libri di testo). E
vietato lasciarvi oggetti di valore o prodotti deperibili.

La direzione della scuola effettuera controlli periodici negli armadietti e comunque potra ispezionarli
in qualunque momento.

Ogni studente ricevera la chiave del proprio armadietto dietro versamento di una cauzione (€ 10) e
dovra portarla a scuola ogni giorno. In caso contrario, se i materiali nell'armadietto non potranno
essere accessibili, verranno _considerati come non portati a scuola e lo studente sara soggetto ad
annotazione.

Ogni studente potra personalizzare il proprio armadietto solo in modo non permanente e comunque
sobrio; & quindi vietato scriverci sopra e applicarvi adesivi. Alla fine dell’anno la Direzione raccogliera
le chiavi restituendo la cauzione e verifichera il buono stato degli armadietti; in caso di danni, lo
studente cui era stato assegnato dovra risponderne.

La scuola non si assume alcuna responsabilita su quanto depositato negli armadietti; qualunque
oggetto che vi verra lasciato alla fine dell’'anno scolastico verra rimosso.

L'utilizzo di tablet o PC & consentito a discrezione dell'insegnante, che segnalera per tempo la
necessita di averlo con sé, o sulla base di precise indicazioni contenute nei P.D.P.

Il collegamento ad internet dei dispositivi sara possibile solo se questi sono inseriti nel sistema MDM
della scuola. | dispositivi non vigilati NON potranno connettersi ad internet per I'intera permanenza
a scuola. In caso di utilizzo improprio del dispositivo, questo sara ritirato e riconsegnato
esclusivamente al genitore.

L'utilizzo di dispositivi elettronici resta vietato durante gli intervalli.

Le famiglie sono invitate a collaborare con gliinsegnanti anche facendo rispettare ai propri figli questo
regolamento ed impegnandosi nel vivere rapporti sereni e cordiali con tutto il personale e gli utenti
della scuola.

Le violazioni al Regolamento di Istituto possono essere sanzionate secondo quanto previsto dal PTOF.

Firma dello studente Firma del genitore



